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1.- Lineamientos Generales de Difusidn COORDINACION DE

Con el propésito de difundir los eventos que organizan las diferentes areas de la Facultad de Medicina de
la UNAM, la Coordinaciéon de Comunicacion Social (CCS) pone a su disposicién el presente manual, que
tiene como objetivo hacer mas eficientes los procesos para que las actividades tengan mayor éxito en su

realizacion.
A continuacién se encuentran las actividades que seran difundidas por esta Coordinacion.

Académicas y de investigacion: conferencias, talleres, seminarios, mesas redondas, coloquios,
encuentros, presentaciones de libros, y todas aquellas actividades formativas y de transmisién del
conocimiento, que tengan lugar en las instalaciones de la Facultad de Medicina, Posgrado UNAM, Palacio
de la Escuela de Medicina y sedes clinicas.

Culturales: eventos de cine, teatro, danza, literatura y exposiciones.
Deportivas y recreativas: eventos de todas las disciplinas deportivas y actividades lidicas universitarias.

Extension universitaria y servicios: los servicios que la Facultad de Medicina ofrece al publico en general
tales como jornadas médicas y de salud bucal, clinicas periféricas, unidades mixtas, servicios de
diagnoéstico de enfermedades, atencién psiquiatrica y todas aquellas actividades que pongan al alcance

de la sociedad mexicana el beneficio de la tecnologia y del conocimiento de las ciencias de la salud.

Educaciéon continua y capacitacion: estudios de posgrado tales como diplomados, maestrias,
doctorados; cursos de capacitacién y actualizacion profesional, becas, estancias, intercambios, entre otros.

Vinculacién: aquellas actividades que promuevan las relaciones de la Facultad de Medicina con los
sectores productivos y de la administraciéon publica del pais, por ejemplo, firma de convenios de
colaboracién con instituciones publicas y privadas, programas de becas-trabajo, prestacion de servicios

social y practicas profesionales, asi como de vinculacion con exalumnos.
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Con el objetivo de homologar la identidad institucional de la Facultad en sus medios digitales e

impresos, se difundirdn Unicamente los anuncios o banners que contengan las siguientes caracteristicas:

* Texto breve (titulo, fecha, hora, lugar, datos de contacto y/o pagina web).

* Colocar de izquierda a derecha el escudo de la UNAM, el escudo de la Facultad de Medicina y el
logotipo de la Secretaria, Coordinacién o Departamento, etc.

* Respetar el tamafio que se requiere para cada anuncio, el cual permite su reconocimiento visual.

* Para hacer efectiva esta forma de comunicacién debe ser directa y precisa, ya que su objetivo es
causar impacto a simple vista.

* Contener méximo 20% de texto en la superficie de la imagen. Debe prevalecer la imagen sobre el
texto para que la inmediatez y la fuerza expresiva de la imagen atraiga al receptor.

e Elegir una tipografia legible que permita el reconocimiento del texto y su interpretacion.

* Cuidar la organizacién de los elementos en el anuncio para generar su persistencia visual. De esta
manera se logra una imagen consistente, directa y efectiva.

e Utilizar imagenes con calidad profesional y fotografias en alta resolucion.

Contenido que no deben incluir los anuncios o banners:

* No se publicaran anuncios con errores ortograficos.

e No contener costos ni cédigos QR.

* No se publicaran anuncios de empresas particulares, sélo eventos sin fines de lucro, organizados por
la Facultad de Medicina y dependencias universitarias.

* No se aceptan carteles sin imagenes.

La CCS se reserva el derecho de publicacion en caso de que su solicitud no cumpla con los

presentes lineamientos.

¢Qué

LI=SROS

hacen falta en tu biblioteca? =

CONVOCATORIA

Adquisicion de material bibliografico

fecha limite

31 de julio b
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2. Difusiéon en medios digitales COORDINACION DE

COMUNICACION SOCIAL

2.1 Pagina de la Facultad de Medicina

La pagina de la Facultad de Medicina cuenta con una seccion para la difusiéon de los eventos que estan
proximos a realizarse; asimismo contiene los anuncios generales destacados dirigidos a la comunidad

universitaria y al publico en general.

Oficio de solicitud

- Para solicitar la difusion, se requiere enviar una semana antes de la fecha de su publicacién, un oficio
dirigido a la Dra. Irene Durante Montiel, Secretaria General, con copia a la Lic. Karen Paola Corona Menez,
Coordinadora de Comunicacién Social.

Enviar banner y liga electrénica

- Anexar el banner y la direccion electrénica del evento al correo: facmed.com.social@gmail.com con las

siguientes caracteristicas:

Formato JPG o PNG.
Tamafio 2000 x 500 pixeles.
Resoluciéon 300 dpi.

Respetar los “Lineamientos Generales de Difusion”.

Una vez aprobado por la CCS, se turnara el archivo al Ing. Gustavo Barradas, administrador de la pagina de
la Facultad de Medicina.

El anuncio se difundird durante una semana hasta la realizacién del evento.

g ):

CONVOCATORIA

hacen falta en tu biblioteca?
fecha limite

\4 31 de julio
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2.2 Agenda y redes sociales FacMed SN SN

Oficio de Solicitud

- Para solicitar la difusién en la Agenda FacMed y redes sociales institucionales de la Facultad de Medicina,
se requiere enviar una semana antes de la fecha de su publicacién un oficio dirigido la Lic. Karen Paola
Corona Menez, Coordinadora de Comunicacion Social.

Enviar “Registro de Evento”, programa, banner, liga electrénica

- Llenar el “Registro de evento”, anexar el programa, banner y liga electrénica del evento al correo:

facmed.com.social@gmail.com

Una vez aprobado por la CCS, el anuncio serd incluido en la Agenda FacMed que se actualiza en la pagina de
la Facultad de Medicina el primer dia de cada mes: https://goo.gl/aVCeJU

Facultad de Medicina LAFACULTAD  GONSEJO TEGNICO £BUSAAS A ALGUIEN?

DIRECCION ~ SECRETARIAS ~ DIVISIONES ~ COORDINACIONES ~ DEPARTAMENTOS ~ LICENCIATURAS ~ POSGRADO -

@ @ [Z] Avisos s
(6 ]

Pregrado Programas Institucionales Biblioteca l' .
Unidad de Servicios Escolares de Apoyos Académicos y Curriculares Biblioteca Médica Digital {Jam_\'ﬁl
Pregrado Bolsa de Trabajo Renovacion en Linea
Consulta de Calificaciones Centro de Evaluacion Automatizado Tlatelolco Reglamento Interno. Las Voces de la Salud
Secretaria de Ensefianza Clinica e Orientacién Vocacional Préstamos Programa de Radio
Internado Médico Programa de Alta Exigencia Académica [PAEA] Registro de Usuarios
Ciencia Forense Programa de Apoyo y Fomento a la Aula de Biblioteca Digital
‘Combinados en Medicina Investigacién Estudiantil [AFINES] Hemeroteca
Fisioterapia Programa de Donacién de Cuerpos. Cubiculos de Estudio

indial del Glaucoma

16 DE MARZO

SIMPOSIO INTERNACIONAL DEL XX ANIVERSARIO DE LA
CLINICA DE TRASTORNOS DEL SUERO

8002 18:00 horas

Auditorio: Dr. Raoul Fournier Villada

16 DE MARZO 17 DE MARZO

SESION DE PREGUNTAS Y RESPUESTAS *MITOS ¥ REALIDADES B 4
DL TRASTORNG BIPOLAR- : ,
1300 1230 horas undial de%ﬂ

Auditorio: Dr. Ramén de Ia Fuente (Departamento de Psiquiatria)
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El banner debera respetar la siguientes caracteristicas:

e Formato JPG o PNG.

Tamano 600 x 600 pixeles.

Resolucion 300 pdi.

Respetar los “Lineamientos Generales de Difusion”.

Por las caracteristicas de las redes sociales, no se aceptan imagenes verticales.
* Es muy importante que los datos del “Registro de evento” coincidan en su totalidad con la informacién

contenida en el cartel y programa.

Se difundira en las cuentas oficiales de redes sociales, una vez en la cuenta de Facebook y dos veces en la

cuenta de Twitter.

Facultad de
Medicina UNAM ©

nicio

— P py—

Comunidad Ver todo

AL A Karen Paola Corona Menez y 32 amigos
mas les gusta esto S i

@@"E“ FacultadMedicinaUNAM Weets  Tweets y respuestas  Multimedia Tu actividad de Tweets

@FacMedicinaUNAM o Ao Tus Tweets consiguieron 10.684

» " A seciss Gsscinica 6 s © ' meumaionan ot o i 24
Invitar a amigos

is  A168.577 personas les gusta esto

3\ 170.600 personas siguen esto . .
- g @FacMedicinaUNAM

1. Crea una comunidad en torno a tu pagina
vinculando un grupo

K erFacultadMedicinaUNAM
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3.- Difusion en medios impresos 0
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3.1 Gaceta FacMed

La Coordinacién de Comunicacién Social es responsable de la publicacion semanal del érgano
informativo oficial de la Facultad de Medicina de la UNAM, la Gaceta Facultad de Medicina.

Con la finalidad de optimizar el nimero de péaginas destinadas para esta publicacion, la Gaceta
Facultad de Medicina, no publica colaboraciones, sin embargo, difunde las convocatorias y
documentos oficiales aprobados por el Consejo Técnico de la Facultad, los cuales deberan ser
entregados una semana antes de su publicacién (la Gaceta Facultad de Medicina se publica todos

los miércoles).
Oficio de Solicitud

- Para la cobertura de algin evento, se requiere enviar una semana antes de la fecha de su
realizacién, un oficio dirigido a la Lic. Karen Corona Menez, titular de la Coordinaciéon de

Comunicacion Social.

- Para la difusion de acontecimientos, premios, reconocimientos o concursos que estén proximos a
realizarse o hayan sucedido recientemente, enviar maximo una cuartilla de informacién descriptiva
que incluya: nombre del evento, participantes, fecha, lugar, hora, etc. al correo:
gacetafm@unam.mx. En caso de contar con fotografias de alta resolucién favor de anexarlas.

Enviar “Registro de Evento”, programa, banner, liga electrénica
- Llenar el “Registro de evento”, anexar el programa, banner y liga electrénica del evento al correo:

facmed.com.social@gmail.com

Las notas de la Gaceta Facultad de Medicina seran publicadas en la ediciéon semanal impresa y en la

version digital que se actualiza diariamente en la pagina: http://gaceta.facmed.unam.mx/



3.1 Gaceta UNAM
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La CCS es el enlace con la Direcciéon General de Comunicacion Social de la UNAM que tiene a su
cargo la elaboracion de la Gaceta UNAM. Se pueden enviar carteles referentes a: extension

universitaria y servicios, educacion continua y capacitacion y vinculacion, etc.

Oficio de Solicitud

* Para solicitar la difusién de eventos en la Gaceta UNAM, se requiere enviar un oficio dirigido a la
Lic. Karen Paola Corona Menez, titular de la Coordinacién de Comunicacién Social una semana
antes de la fecha de publicacion (la Agenda UNAM se publica todos los lunes) a mas tardar los
jueves antes de las 12 horas. Es importante anexar una impresién del cartel.

Enviar banner

- Enviar el archivo al correo facmed.com.social@gmail.com con las siguientes caracteristicas:

¢ Formato JPG.
* Tamafio carta 300 dpi de resolucion.

Los carteles estaran sujetos a revision de la Direccién General de Comunicacién Social de la UNAM.

Una vez aprobado, se publicara en el suplemento semanal de actividades académicas.

(= ..
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Coordinacién de Comunicacién Social

Circuito Interior, Av. Universidad 3000,

Cd. Universitaria, Coyoacéan, CP. 04510
7° piso de la Torre de Investigacién

Teléfono 56232300 Ext. 32432



